
 

 

FICHE DE POSTE – Stagiaire Attaché·e de Presse 

Association Voisins Solidaires – Dispositif de L’Heure Civique 
Durée : 3 à 6 mois  
Début souhaité : janvier/février 2026 

Notre mission 

Initiée par Atanase Périfan, créateur de la Fête des Voisins, Voisins Solidaires œuvre à 
développer la solidarité de proximité à travers un dispositif de mobilisation citoyenne. 

Avec L’Heure Civique, l’association accompagne les collectivités territoriales (départements, 
communes) dans la mise en place d’une dynamique locale d’entraide. Le dispositif mobilise les 
habitant·es autour d’actions concrètes de solidarité, en complément des politiques publiques 
et au service du bien commun. 

Descriptif du poste 

Le/la stagiaire sera intégré·e au pôle communication et accompagnera l’attachée de presse 
dans le déploiement des relations presse liées à L’Heure Civique. 

Il/elle participera à la production des contenus, au suivi presse et à la diffusion médiatique, dans 
une logique d’apprentissage et de soutien opérationnel. 

Missions principales 

1. Veille et suivi médiatique 

• Contribution à la réalisation de revues de presse : collecte, classement et mise en page 
des articles. 

• Participation à la veille quotidienne des retombées et supports en ligne. 
• Réalisation de reportings (tableaux Excel, suivi des parutions). 

2. Relations médias 

• Recherche, mise à jour et qualification des listes de contacts presse (nationaux, locaux, 
presse spécialisée). 

• Participation à la prospection et aux relances journalistes (mail et téléphone), 
accompagné·e par la chargée des relations presse. 

3. Rédaction et préparation des contenus RP 

• Appui à la rédaction et à la diffusion des communiqués via les outils dédiés. 
• Contribution à la constitution du dossier de presse de l’association (collecte 

d’informations, veille, propositions de formulations). 



Objectifs pédagogiques 

• Découvrir le fonctionnement d’un service communication et des relations presse. 
• Développer des compétences en rédaction RP, veille médiatique et diffusion presse. 
• Apprendre à identifier, qualifier et relancer les médias. 
• Participer à la valorisation d’un dispositif citoyen et solidaire porté à l’échelle nationale. 

Profil recherché 

Étudiant·e en communication, relations presse, journalisme, sciences sociales ou lettres, 
issu·e idéalement d’une formation orientée communication / RP, de type : 

• EFAP, Sup de Pub, ISCOM, IICP, 
• CELSA, Sorbonne, Assas, 
• Écoles, filières universitaires en Info-com / Médias. 

Compétences et qualités attendues 

• Excellente maîtrise du français, aisance rédactionnelle et orthographe soignée. 
• Intérêt fort pour les médias, le secteur associatif, les enjeux citoyens et l’actualité. 
• Organisation, rigueur, curiosité, esprit d’initiative. 
• À l’aise avec les outils bureautiques (Word, Excel). 
• Maîtrise de Canva. 

Encadrement et modalités 

• Stage encadré par la chargée des relations presse. 
• Travail en collaboration avec le service communication. 
• Lieu : 32 rue Rennequin, 75017 
• Indemnisation conforme à la réglementation en vigueur. 
• CV et Lettre de motivation à envoyer à l’adresse e-mail suivante : 

cvaysse@voisinssolidaires.fr  

mailto:cvaysse@voisinssolidaires.fr

