	HUMAN RIGHTS WATCH
- Assistant(e) Communication événementielle et Fundraising - 
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 Nature
	Stage 
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 Lieu
	Paris 08
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 Durée
	De mi-septembre 2009 à mi-février 2010 à PLEIN TEMPS (35h)
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 Indemnité
	400 euros par mois
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 Descriptif 
	Human Rights Watch, organisation internationale de défense des droits de l’Homme dont le siège est à New York, recherche pour son bureau parisien un(e) stagiaire en appui à la Directrice du développement pour effectuer les missions suivantes:
- l'organisation d'événements privés et publics
- l'organisation et le suivi des réunions du Comité de soutien à HRW composé de personnalités éminentes du milieu des affaires et de la culture et d’intellectuels
- la mise-à-jour et le suivi de la base de données de HRW Paris
- la création de documents de communication pour les événements organisés par HRW Paris
- la prospection de nouveaux donateurs (fondations, etc)
- la traduction de documents vers le français et vers l’anglais

Profil :
Bac +4 ou +5 en communication d'entreprise et/ou institutions, événementiel, développement durable
Expérience de l'organisation d'événements et / ou fundraising est un plus
Expérience de contacts avec des personnalités de haut rang est un plus
Connaissances :
Bilingue ou excellent niveau en anglais et en français (contact quotidien par téléphone et email avec les États-Unis, rédaction de rapports et courriers en anglais et en français)
Excellente maîtrise des outils informatiques (photoshop / html est un plus)

Savoir-être :

Rigoureux(se) et organisé(e), autonome

Capacité à mener plusieurs dossiers en parallèle et sens des priorités


Envoyer CV + LM en français et / ou anglais + références à l'attention de Anna Chaplin à paris@hrw.org avant le 15 juin 2009 au plus tard.


