L' heure
CiViOlUE

FICHE DE POSTE - Stagiaire Communication et support opérationnel

Association Voisins Solidaires — Dispositif de L’Heure Civique
Durée : 1 a 6 mois
Début souhaité : le plus rapidement possible

Notre mission

Initiée par Atanase Périfan, créateur de la Féte des Voisins, Voisins Solidaires ceuvre a
développer la solidarité de proximité a travers un dispositif de mobilisation citoyenne.

Avec L’Heure Civigue, 'association accompagne les collectivités territoriales (départements,
communes) dans la mise en place d’une dynamique locale d’entraide. Le dispositif mobilise les
habitant-es autour d’actions concretes de solidarité, en complément des politiques publiques
et au service du bien commun.

Descriptif du poste

Le/la stagiaire sera intégré-e au pOle communication et accompagnera la responsable
communication dans le déploiement de L’Heure Civique.

Dans un contexte de développement et de structuration des outils, nous recherchons un-e
stagiaire tres opérationnel-le, pour appuyer Uéquipe sur des missions concretes de
communication, d’organisation et d’événementiel.

Missions principales

1. Support communication & organisation
e Mise ajour et harmonisation des documents de communication
e Appui a la relation presse et a 'organisation globale de 'association
e (Classement, organisation et structuration des contenus (Drive, Canva, autres outils)
2. Création et production de supports de communication
e Elaboration de supports de communication :
o Kits de communication
o Visuels pour les réseaux sociaux...
e Production de supports print et digitaux :
o Affiches
o Plaquettes
o Documents institutionnels simples
3. Réseaux sociaux



e Publication de contenus sur les réseaux sociaux
e Modération de premier niveau (commentaires, messages simples)
e Recherche de partenariats

4. Support événementiel
e Appuia lorganisation d’événements (en amont, pendant et apres)
e Support logistique et communication lors des événements
e Prises de photos et vidéos sur le terrain

5. Vidéo & contenus pédagogiques
e Support ala création de vidéos simples
e Réalisation ou aide a la conception de tutos / contenus explicatifs

6. Etudes et supports stratégiques
e FEtude de marché sur le matériel de communication et Uéquipement de U'équipe Heure
Civique
e Création de supports stratégiques simples pour renforcer la visibilité du dispositif

Profil recherché

*

» Etudiant-e en communication, marketing, médias, gestion de projet ou équivalent :
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A laise avec les outils numériques (Canva, Drive, réseaux sociaux)
Organisé-e, rigoureux-se, autonome
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A laise avec des taches répétitives et opérationnelles
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* Intérét pour le milieu associatif et ’engagement citoyen

Ce que ce stage apporte

R/

% Une immersion concrete dans le fonctionnement d’une association nationale

L)

4

L)

%  Une expérience tres opérationnelle et valorisable
+ Une vision compléte de la communication associative (terrain, digital, événementiel)

Encadrement et modalités

e Lieu:32rue Rennequin, 75017 Paris
e Indemnisation conforme a la réglementation en vigueur en fonction de la durée.
e CVaenvoyeral'adresse e-mail suivante : afeugere@voisinssolidaires.fr



